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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odstavec 1) zikona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon, vydavam jako statutarni organ SVC tento vnitini
fad.

Cast 1.
Vseobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Vnitini fad Stfediska volného casu, Ivancice, pfispévkova organizace, Zemédélska 2 (dale jen
SVC) upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti détf, zaku, studentt a ostatnich ucastnika ¢innosti a
iejich zakonnych zastupci v SVC a podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztaht se zaméstnanci
v SVC

b) provoz a vnitini rezim skolského zafizeni

¢) podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti, zaka nebo studentt a jejich ochrany pfed
socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

d) podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany déti, zaka a studentl a ostatnich
ucastnika

e) zpusob evidence ucastnika

Cast I1.
Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych
vztahti ucastnik’ zajmového vzdélavani

Clanek 2
Prava a povinnosti Gcastniki zajmového vzdélavani (ZV)

Utastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

e  sc ucastnit dle podminek o pfijeti skolntho vzdélavaciho programu a také dle svého vlastniho
uvazeni a rozhodnuti aktivit zijmového vzdélavani organizovaného v SVC

e nainformace o pribé¢hu a vysledcich svého vzdélavani

e na svobodu mysleni, svédomi a vyznani

e na vyjadfeni vlastnfho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam slusného chovani)

e sdélovat pfipominky, vjhrady a naméty k ¢innosti SVC svému vedoucimu zajmového ttvaru
(krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni, feditelce nebo jeji zastupkyni

e wivat zafizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
v niz se #idi pokyny vedouciho zajmového utvaru (krouzku, klubu), pedagoga volného casu
a jinych opravnénych osob

e na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vS§emi formami zneuzivani

e na poskytnuti pomoci v nesnazich

e pozadat svého vedouctho o pomoc v piipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
zajmového vzdélavani nebo pii dlouhodobé nepfitomnosti v pfipadé nemoci

e v piipadé¢ potieby a se souhlasem vedouciho odejit na WC

e v pfipadé tnavy nebo hladu na odpocinek a svacinu pod dohledem vedouciho



Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

chranit zdravi své i svych kamarada a ucastnika zdjmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpecnosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né; p#i veskerém poéinani
mit na paméti nebezpedi trazu

informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani

dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych ttvard, zaméstnance SVC a viechny dalsi dospélé

chodit do SVC d&isté, slusné a pfiméfené, dle ¢innosti, upraven

do zajmovych utvari a na aktivity SVC chodit véas, shromazd’ovat se v prostorach k tomu
urcenych a dbat pokynu svého vedouciho nebo povéfené osoby

boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych; v prostorich SVC se pohybovat
v pfeztvkach

fidit se a dodrzovat provozni fady uceben a prostor urcenych k c¢innosti

pfi prechazeni z uc¢ebny do uéebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slusné
a respektovat pokynua svého vedouctho

pfi ¢cinnosti konané mimo vlastni zafizen{ SVC se #dit vnitinimi tady daného zafizeni, ve kterém
probiha ¢innost a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povétenych osob

s veskerym majetkem, pomuckami zachazet Setrné; za umyslné zniceny majetek bude
vyzadovana nahrada.

béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha cinnost, bez souhlasu
svého vedouciho

slusné se chovat na WC, dodrzovat pokyny na WC, dodrzovat pravidla osobn{ hygieny

kazdy traz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu cinnosti SVC, jsou ucastnici povinni
ithned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi

ucastnik zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit
a drzet stfelné zbrané a vybusniny; nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpusobit iraz nebo
ohrozovat mravni vychovu; za donesené véci, které nepotfebuje pfi ¢innosti, zodpovida
ucastnik

ve viech prostorach SVC je zakazano kouiit, uzivat alkohol a omamné latky; je také zakdzano
pfichazet na ¢innost SVC pod vlivem téchto latek

plnit pokyny pedagogickych pracovniku a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento Vnitini fad

dodrzovat a #dit se provoznimi fady vydavanymi jednotlivymi pracovisti SVC

v pifpadé nemoznosti zdcastnit se pravidelnych schizek zajmového vzdélavani (krouzku,
klubti), jsou dcastnici povinni informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku nebo recepci
sVC.

zletily Gcastnici a zdkonni zastupci nezletiljch ucastniki jsou povinni oznamovat SVC tdaje
podle § 28 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro
priabéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost tcastnika, a zmény v téchto udajich

Zletili ucastnici jsou povinni zaplatit dplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych
feditelkou.

Clanek 3

o 7

Zakonni zastupci déti, Zakt — uCastnikii zajmového vzdélavani

1. Rodice ucastnika zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o Gcasti a chovani svého ditéte,
zaka u vedoucich zajmovych utvart nebo vedoucich oddéleni a pracovist.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti SVC vedoucim zdjmovych tutvard,
vedoucim oddéleni, feditelce nebo jeji zastupkyni.

3. Rodice maji pravo se po pfedchozi domluvé zacastnit ¢innosti zajmovych atvara.



4. Rodice jsou povinni informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte
a zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prab¢h zajmového
vzdélavani.

5. V piipadé nemoznosti ditéte a zdka zacastnit se pravidelnych schuzek, jsou rodice povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho zdjmového utvaru nebo recepci SVC.

6. Rodice jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 3 zdkona 561/2006 Sb. a dali udaje,
které jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika,
a zmény v téchto udajich.

7. Rodice jsou povinni zaplatit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych feditelkou.
8. Rodice maji pravo pozadat o snizeni uplaty za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74/2004 Sb.
o zajmovém vzdélavani, feditelce podanim pisemné zadosti.

Cast II1.
Pracovisté, provoz, vnitini reZim SVC

Clanek 4
Pracoviste SVC

1. SVC Ivancice ma pracovisté: SVC, Zemédélska 2, Ivandice

2. Nékteré formy ¢innosti SVC probihaji na zakladé smluvnich vztahti v jinych zafizenich mést
a obci, kde ptisobi SVC.

3. Nékteré c¢innosti probihaji ve Skolach v Ivancicich a okoli.

Clanek 5
Provoz SVC

1. Celoro¢ni provoz je rozdélen na obdobi Skolnfho roku, hlavni letni prazdniny a pfipravné

meésice.

)

b)

Provoz SVC je rozdélen na obdobi §kolniho roku, kdy pravidelna zajmové ¢innost (prace
v zajmovych utvarech) zacina 1.9. daného roku. Pfipadne-li tento den na den pracovniho
klidu, zahajuje se nasledujici pracovni den. Prace v zajmovych utvarech kondci nejdiive 25.5.
a v mésici cervnu.

Letni ¢innost zacina v pfipravném meésici ¢ervnu. Letn{ tabory a dal$i prazdninové akce
probihaji v mésici cervenci a stpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi a piiprava
nového skolniho roku je v mésici srpnu.

2. Denni provoz v SVC probiha v rozmezi od 6:30 hod. do 21:00 hod.
V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci programy, soutéze, prehlidky pro skoly, akce pro
vefejnost, détska skupina a détské centrum.
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b)
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V odpolednich hodinach probiha pfevazné cinnost zajmovych udtvard a dal$i aktivity
z &innosti SVC a détska skupina.

Pii konani jakékoli akce se jeji dcastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
urcenych.

Ucastnici ¢innosti v zdjmovych utvarech se schazeji 5 minut pred zahijenim schizky
v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zajmového utvaru.
V pifpadé difvéjsiho prichodu lze vyuzit prostor SVC k témto tcelim uréenym.

Rodice cekajici na deéti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych.

Po skonceni ¢innosti zajmového utvaru a dalsich akci, doprovodi vedouci tcastniky do
mist urcenych k pfevlékani a pfezouvani, poté je preda ¢ekajicim rodicim a dohlédne na
bezproblémové opusténi SVC.



3. Vnitfni reZim pravidelné zajmové cinnosti a dalsich aktivit je rozpracovan v jednotlivych
provoznich fadech mistnosti a uceben.

Cast IV.
Ochrana zdravi a bezpecnosti, ochrana pifed socialné patologickymi jevy a
pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

Clanek 6
Povinnosti ucastnikt zajmového vzdélavani

1. Vsichni pracovnici SVC a Géastnici zajmového vzdélavani se povinné zacastiuji $koleni
bezpecnosti prace a pozarnich predpisu.

2. Pracovniky SVC proskoli v BOZP a PO odborné zpusobila osoba. Extern{ pracovniky progkoli
feditelka, popf. u vybranych ¢innosti vedouci oddélent ¢i zastupkyné feditelky.

3. Vedouci zajmovych utvart seznami ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schuzkach.

4. Vsichni pracovnici SVC dodruji pfi praci bezpeénostni a zdravotni piedpisy a kontroluji jejich
dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.

5. Ucastnici akei se chovajf tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich Géastniki,

6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem ¢innosti, jsou ucastnici ihned povinni ohlasit
vedoucimu pracovnikovi.

7. Uéastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga
SVC na jakékoliv projevy sikanovani.

8. Ve viech zafizenich SVC je zakdzano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy kdo zjisti
poruseni tohoto nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance
sVC.

9. Ucebny se z bezpecnostnich davodu vétraji pouze za pfitomnosti dospélé osoby. Déti a zaci maji
zakazano se pohybovat ¢i jinak pusobit u oteviené¢ho okna.

10. Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC zranénému
ucastniku zajmové cinnosti 1ékafské osetfeni a sepiSe zaznam o trazu.

11. Détem a zakum je zakdazano manipulovat s elektrickymi spotfebici, vypinaci a elektrickym
vedenim bez dozoru dosp¢lé osoby.

Clanek 7
Ochrana pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace,
nepfatelstvi nebo nasili

1. Dulezitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vichovné vzdélavaci ptsobeni
na ucastniky ZV zamétené na zdravy zpusob zivota. V ramci Skolniho vzdélavactho programu jsou
proto tGcastnici ZV nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
zivotniho stylu.

2.V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
SVC monitoring vztaht mezi détmi v zdjmovych ttvarech s cilem fesit pifpadné deformujici vztahy
mezi Gcastniky jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci
skolskych poradenskych zafizenich.



3. Ddalezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni piiznivého socialniho klimatu mezi
ucastniky navzajem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zakonnymi zastupci ucastnikt zajmového vzdélavani.

Cast V.
Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem

Clanek 8
Zaméstnanci SVC
(internf a externi zaméstnanci)

1. Kazdy pracovnik SVC vede inventat svéteného majetku a odbornych pomiicek, za které nese
zodpovédnost. Material a inventaf se pfidéluje pifi nastupu do zaméstnani a pfi novém nakupu.
Inventarizace majetku probiha pravidelné jedenkrat rocné.

2. Za soukromy majetek pracovnikii SVC nepiebiri zodpovédnost. Pouzivani soukromého
majetku pi#i ¢innosti SVC musi byt schvialeno feditelkou & jeji zastupkyni. Cenné véci lze ulozit do
trezoru / ulozeni a vyzvednuti po domluvé s pokladni.

3. Kazdy pracovnik SVC je povinen dodrovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéfeny, poradek.

4. Vsechny zamykatelné skiiné a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.

5. Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do pofadku nejpozdéji druhy den po
ukonceni prace nebo akce a pfedméty na své pavodni misto. Pfesouvani nabytku je povoleno
pouze v naléhavych pfipadech a po schvaleni vedoucim oddélent.

6. Pracovnik SVC, ktery odchazi z budovy posledni je povinen piekontrolovat uzavieni vSech
mistnosti a oken a dukladné uzamknout budovu.

7. Paj¢ovani mistnosti dle rezervace se zapisuje ve vnitinim systému Domecek

8. Pajcovani inventafe je veden v google. Kazdy fadné zapisuje.

9. Veskeré zptusobené ¢i zjistené zavady na majetku musi byt neprodlen¢ hlaseny spravci pracovisté
a nasledné feditelce SVC a zapsany do knihy zavad.

10. Externi pracovnici pfebiraji klice od svérenych prostor na zaklad¢ pfedavactho protokolu. Za
prostory, ve kterych vykonavaji cinnost, pifebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnimi
pracovniky nebo si vyzvedavaji dle charakteru c¢innosti klice na recepci.

Clanek 9
Ucastnici zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti SVC
(deti, zaci, studenti, dospélé osoby)

1. Véichni Géastnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty (hodinky,
kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a oblecen{ ve vyhrazeném prostoru
sVC.

2. Ucastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuzivany majetek SVC
v pofadku a cistoté a zabranuji jeho poskozeni a ztraté.

3. Veskeré zptsobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny.

4. Vsichni Géastnici zajmového vzdélavani $etff a pecuji o material a pomicky SVC.

5. Vsichni tcastnici zdjmového vzdélavani a dalsich aktivit SVC se #di a respektuji provozni ¥ady
mistnosti.

Cast VL.
Podminky uicasti na aktivitach SVC

Clanek 10



Evidence tcastniku

1. K ucasti v pravidelnych, taborovych a dalsich ¢innostech spojené s pobytem, popftipadé jinych
zajmovych ¢innostech muze byt zdjemce pfijat pouze na zakladé pisemné piihlasky podepsané
zakonnym zastupcem nezletilého zajemce, poptipadé osobné zletilym zijemcem. Udaje
vyzadované v pfihlasce jsou evidovany ve skolni matrice, jejiz veden{ je upraveno § 28 odst. 3
zakona ¢.561/2004 Sb. ($kolsky zakon).

2. Evidence ucastnika a pfihlasovani do ZV je mozno: ON-LINE pfes rodinny ucet na webovych
strankach https://svcivancice.iddm.cz

Clanek 11
Vseobecné podminky pravidelné, taborové a dalsi Cinnosti spojené s pobytem
Prokazatelné seznameni ucastnikii zajmového vzdélavani (jejich zakonnych zastupcd) se
vseobecnymi podminky pravidelné, tdborové cinnosti a dal$i ¢innosti spojené s pobytem je
provedeno jeho publikovanim v prostorach recepce SVC a na vefejné piistupné internetové adrese
SVC www.svcivancice.cz. Ucastnici stvrzuji seznameni s aktualnim znénim téchto dokumenta
svym podpisem na pfihlasce.

Clanek 12
Souhlas s pofizenim a pouZitim fotografii a videozaznamu
1. Uéastnici zdjmového vzdélavani svym vstupem do formy ¢innosti, kterd nenf na zakladé pisemné
ptihlasky, souhlasi s pofizenim a pouzitim fotografii a videozaznamu za Géelem propagace SVC
Ivancice.
2. V pftipadé nesouhlasu s pofizenim a pouzitim fotografif a videozaznamu v dané formé ¢innosti,
informuje ucastnik hlavniho organizatora dané ¢innosti.

Z4avérelna ustanoveni

1. Tento Vnitini ¥ad SVC je zavazny pro véechny Gcastniky zajmového vzdélavani a pracovniky
SVC a bude aktualizovan dle vzniklych potfeb. Dle charakteru cinnosti jsou vydavany dalsi
dokumenty.

2. Prokazatelné seznameni pracovnikia SVC (jak internich, tak externich) s Vnitinim tadem SVC je
provedeno na poradé a podpisovy arch je pfilohou ze zapisu z porady.

3. Podle § 30 skolského zakona ¢. 561/2004 Sb., zvetejnuje feditelka tento vnitini fad vyvésenim
ve vstupnich prostorach SVC .

4. Vedouci ZU prokazatelné seznami kazdého nové piichoziho téastnika zajmového vzdélavani
s timto dokumentem na prvnich schtizkach. Seznameni je zapsano v denicich zajmovych ttvara.
5. Kontrolou dodrzovan{ Vnitintho tadu SVC jsou povéfeni vedouci pracovnici SVC.

6. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.8.2021.

V Ivancicich dne 1. 8. 2021 Mgr. Jana Hefmanova
feditelka SVC Ivancice


https://svcivancice.iddm.cz/
http://www.svcivancice.cz/

