' STREDISKO VOLNEHO CASU
IVANCICE

NAVOD K ONLINE PRIHLASENI

V rodinném uctu lze pfihlasit zajemce na krouzky, akce, tabory apod.

Rodinny acet najdete na webové adrese: svcivancice.iddm.cz

KROK 1- REGISTRACE UZIVATELE

Otevfete stranku: svcivancice.iddm.cz

V jednoduchém formulafi pro registraci uzivatele vyplite svij platny email, heslo, které si
vymyslite, jméno a pfijmend.

Tip pro vas — pokud uZ v databazi SVC Ivanéice vade déti jsou, registrujte se na tu
mailovou adresu, kterou zname. Dalsi prace pak pro vas bude jednodussi!

Poté vam na vas email pfijde zprava s tzv. validacnim odkazem — tim potvrdite, ze dana adresa
je skutecné vase. Nyni jste jiz zaregistrovani v rodinném uctu a muzete pokracovat v dalSich
krocich.

KROK 2 - PREHLED UCASTNIKU A INFORMACE O PRIHLASKACH

Jestlize uz k nam nékteré vase déti chodily (pfipadné vy sami), uvidite je na Gvodni obrazovce
spolu se souhrnem vsech pifihlasek, které evidujeme. U jednotlivych pfihlasek je také uvedena
doplnujici informace v pfipadé, Ze je nedofesena jejich dhrada, nejsou-li dosud schvalené, jde-li
o nahradniky apod.

Po kliknuti na konkrétni pfihlasku muzete vidét informaci o platbach, stahnout si pfihlasku
k podpisu, ale také ménit kontaktni udaje, pfipadné¢ stahovat dopliujici dokumenty (napf.
informace ¢i formulafe k tdboram apod.).

Muzete zde také pozadat o vraceni pfeplatku, ktery evidujeme, piipadné pouzit preplatek na
uhradu jiné pfihlasky.

Tip pro vas — jste-li pfesvédceni, Ze byste zde svoje déti méli vidét a nejsou tu, mohlo se
stat, Ze nezname vasi aktualni mailovou adresu — v takovém pfipadé systém déti
nedokaZe k vasi registraci pfifadit. Kontaktujte prosim recepci SVC Ivantice, abychom
to dali do pofadku.

KROK 3 - VYBER KROUZKU (akce nebo tabora) PRO PRIHLASENT

V menu vyberte polozku Krouzky (akce, tabory). Zobrazi se vam pfehled vsech programu, na
které je mozné se piihlasit online. Vybér muzete zuzit pomoci filtrd v pravé casti obrazovky
(podle zaméfeni, dne ¢i mista konani).

Kliknutim na pole s krouzkem se zobrazi detailni informace o ném a nize tlacitko Prihlasit. Poté

vyberete n¢kterého z ucastnikt spojenych s vasim actem nebo zvolite moznost ,,Novy ucastnik®.



KROK 4 - PRIHLASKA

Nyni uz zadavite PREDBEZNOU piihlisku do krouzku. Vyberte, zda bude vase dité po
skonceni krouzku odchazet samostatné nebo v doprovodu (plati pro déti). Vyplite odpovidajici
typ skoly (pfipadné podle okolnosti mimoskolni dit¢ ¢i nestudujici — dospély) a vyberte, zda
chcete platit na pololeti nebo na cely rok (u akef a tabora vyberte z moznosti).

V dalsim kroku se zobrazi osobni a kontaktni udaje, které zaktualizujte. Nékteré jsou povinné,
jiné mohou byt nepiistupné (nepotfebujeme je). Zavisi to na typu skoly a véku ucastnika a také
typu ¢innosti, na kterou se hlasite.

V dal$im kroku vas prosime o udélen{ souhlast se zpracovanim udajt, jsou-li pottebné. Také zde
muzete pfihlasku doprovodit stru¢nou poznamkou (uvidite ji potom ve formulafi pfihlasky).
Nakonec potvrd'te seznameni s podminkami ucasti. Zminéné dokumenty najdete ne webovych
strankach SVC Ivandice, popfipadé na recepci SVC Ivandice k nahlédnuti.

Kliknutim na tlacitko ,,pfihlasit odeslete celou pfihlasku do naseho systému. Na dvodni
obrazovce (menu ,,uvod*) najdete pfehled vsech takto zadanych pfihlasek a také stav jejich thrad.
Vezméte prosim na védomi, Ze proces online pfihlasovani zaklada pouze pfedbéZnou
pfihlasku, kterou musime nasledné potvrdit. Neplat'te tedy pfedem! Po potvrzeni
pfihlasky dostanete emailem informaci o jejim schvaleni a také o vygenerovani pfihlasky
ke staZeni a podepsani. Soucasné obdrzZite pokyny k uhradé, teprve poté ji proved’te.

KROK 5 - PLATBA

Uhradu mizZete provést v hotovosti na recepci SVC Ivandice nebo obvyklym bankovnim
pfevodem podle platebnich tdaji na piihlasce.
Pii platbé na ucet je bezpodmineéné nutné dodrzet spravny variabilni symbol — v opacném

pfipadé nebude platba sparovana s vasi pfihlaskou a budeme vas povazovat za dluzniky.



